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เพื่อให้ส่วนราชการ ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองได้นำไป    
ใช้ประกอบการปฏิบัติราชการตามอำนาจหน้าที่อย่างถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้    
และรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 อย่างเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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1. วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือ 
 คู่มือการขอใช้ยานพาหนะส่วนกลางฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้ส่วนราชการ ข้าราชการ ลูกจ้าง 
และพนักงานจ้างในสังกัดขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองนำไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการขอใช้
ยานพาหนะส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองได้อย่างถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย       
ว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะส่วนกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69 และปฏิบัติเป็นไป
ในทางเดียวกัน สามารถควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางได้อย่างมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด 
 
2. ขอบเขต  
 คู่มือฉบับนี้ ให้ใช้สำหรับส่วนราชการ ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างในสังกัดของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง ผู้มีความประสงค์และจำเป็นต้องใช้ยานพาหนะส่วนกลางขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดอ่างทองสำหรับการปฏิบัติหน้าที่ ได้นำไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติอบ่างเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 
๓. คำนิยาม 
 “ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 

 “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 

 “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการที่ทำหน้าที ่บังคับบัญชาและ 
รับผิดชอบงานประจำในส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง ได้แก่ ปลัดองค์การบริหาร      
ส่วนจังหวัดอ่างทอง รองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง หัวหน้าสำนัก เลขานุการองค์การบริหาร   
ส่วนจังหวัด ผู้อำนวยการกอง  

 “ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง” หมายความว่า หัวหน้าฝ่ายผู้ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้าส่วนราชการให้ควบคุมและตรวจสอบการใช้ยานพาหนะส่วนกลางในความรับผิดชอบของส่วนราชการ   

 “ยานพาหนะส่วนกลาง” หมายความว่า ยานพาหนะที่จัดไว้เพื ่อกิจการอันเป็นส่วนรวม      
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง หรือเพื ่อประโยชน์ของทางราชการ และให้หมายความรวมถึง
ยานพาหนะที่ใช้ในการบริการประชาชนหรือใช้ตามหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง เช่น รถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ เรือ เครื่องจักรกลต่าง ๆ เป็นต้น 

 “การขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง” หมายถึง การขอใช้ยานพาหนะส่วนกลางขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดอ่างทองเพื ่อปฏิบัติหน้าที ่ราชการในเขตขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง              
การใช้ยานพาหนะส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองเพื ่อปฏิบัติหน้าที ่ราชการนอก เขต         
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองนั้นต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
อ่างทองหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง ก่อน  

 “การเก็บรักษายานพาหนะส่วนกลาง” หมายความว่า การเก็บรักษายานพาหนะส่วนกลาง   
ให้อยู ่ในความควบคุมและความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อย          
โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือบริเวณพ้ืนทีข่ององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อย 
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2 

๔. ความรับผิดชอบ 
 4.1 ผู้บริหารท้องถิ่น หรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณา
อนุญาต หรือไมอ่นุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
  4.2 ส่วนราชการ ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด     
ผู้ประสงค์จะใช้ยานพาหนะส่วนกลางเพื่อปฏิบัติหน้าที่ราชการในเขตขององค์การบริหารส่วนจังหวัด จะต้อง
ได้รับอนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ ่นหรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้บริหารท้องถิ่นก่อน         
โดยใช้ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบ 3 ท้ายคู่มือฉบับนี้ และต้องใช้ยานพาหนะส่วนกลาง   
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ขออนุญาตไว้  
  เมื่อใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติหน้าที่ราชการแล้วเสร็จ ผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง
ต้องบันทึกรายละเอียดในบันทึกการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบ 4 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย      
ว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 ตามความเป็นจริง   
 4.3 ส่วนราชการ ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด    
ผู้ประสงค์จะใช้ยานพาหนะส่วนกลางเพื่อปฏิบัติหน้าที่ราชการนอกเขตขององค์การบริหารส่วนจังหวัด จะต้อง
ได้รับอนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ่นหรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้บริหารท้องถิ่นทองก่อน     
โดยใช้ใบขออนุญาตใช้ยานพานหนะส่วนกลาง ตามแบบ 3 ท้ายคู่มือฉบับนี้ และต้องใช้ยานพาหนะส่วนกลาง
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ขออนุญาต  
  เมื่อใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติหน้าที่ราชการแล้วเสร็จ ผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง
ต้องบันทึกรายละเอียดในบันทึกการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบ 4 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย        
ว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 ตามความเป็นจริง 
 4.4 หัวหน้าส่วนราชการ มีหน้าทีด่ังนี้ 
  4.4.1 มอบหมายหัวหน้าฝ่ายในสังกัดส่วนราชการ ปฏิบัติหน้าที่ควบคุมและตรวจสอบ    
การใช้งานยานพาหนะส่วนกลางที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
  4.4.2 มอบหมายเจ้าหน้าที่ในสังกัด ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบดูแลตรวจสอบยานพาหนะ
ส่วนกลางที่อยู่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
    (1) ตรวจสอบยานพาหนะส่วนกลางให้พร้อมต่อการใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
    (2) ตรวจสอบบำรุงรักษาอะไหล่ ชิ้นส่วนต่าง ๆ ตามรอบระยะเวลาอย่างสม่ำเสมอ 
  4.4.3 ควบคุมตรวจสอบว่ามีการนำยานพาหนะส่วนกลางไปใช้ในลักษณะที่ไม่เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์การขอใช้ หรือนำไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัวของบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือนำไปใช้ในการ    
กระทำผิดกฎหมาย หรือไม่ หากพบว่ามีการใช้ยานพาหนะส่วนกลางผิดวัตถุประสงค์ ให้รายงานนายกองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดทราบเพ่ือพิจารณาดำเนินการทางวินัยและกฎหมายอื่นกับผู้เกี่ยวข้อง  
 4.5 เมื่อเกิดความเสียหาย สูญหาย หรืออุบัติเหตุกับยานพาหนะส่วนกลาง หัวหน้าส่วนราชการ 
หรือผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ต้องรายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับจนถึงนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดทันที 
โดยบันทึกรายละเอียดตามแบบ 5 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะ          
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 ตามความเป็นจริง 
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5. ผังขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 ชื่อกระบวนงาน : การขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 ตัวชี้วัดสำคัญของกระบวนการ : ร้อยละของการใช้ยานพาหนะส่วนกลางเป็นไปอย่างถูกต้อง 

ลำดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด มาตรฐาน คุณภาพงาน แนวทางการคุ้มครอง ผู้รับผิดชอบ 

1 
 ขออนุญาตใช้ยานพาหนะ 
 ส่วนกลาง 

   จัดทำใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลางตามแบบท่ีกำหนด เสนอต่อ 
 หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 

แบบ 3 
(ท้ายคู่มือฉบับน้ี) 

มีสาระสำคัญถูกต้องครบถ้วน ผูข้อใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  

2 
 ตรวจสอบใบขออนุญาต  
 ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 

   1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางตรวจสอบรายละเอียด 
 อันเป็นสาระสำคัญ ได้แก่ 
     (1) ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง และหน้าท่ีราชการของผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
     (2) ช่ือ - นามสกุล ตำแหน่งของผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง และใบอนุญาตขับรถ 
 ตามประเภทของยานพาหนะส่วนกลางที่ขอใช ้
     (3) วัน เวลา และสถานท่ีท่ีจะเดินทาง 
     (4) ตารางปฏิบัติงานของยานพาหนะส่วนกลางท่ีขอใช้ 
   2. เสนอใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลางต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
   3. เสนอใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลางต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือหัวหน้า 
 ส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้บริหารท้องถิ่น  

แบบ 3 
(ท้ายคู่มือฉบับน้ี) 

  1. มีสาระสำคัญถูกต้องครบถ้วน 
  2. ผูข้ับยานพาหนะส่วนกลาง 
 มีใบอนุญาตขับรถตามกฎหมาย 
 ถูกต้องตามประเภทยานพาหนะ  

   1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง 
   2. หัวหน้าส่วนราชการ 

3  การพิจารณา  
   1. ผู้บริหารท้องถิ่น หรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้บริหาร 
 ท้องถิ่น พิจารณาอนุญาต หรือไม่อนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  
   2. แจ้งผลการพิจารณาให้หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะทราบ 

แบบ 3 
(ท้ายคู่มือฉบับน้ี) 

  1. มีสาระสำคัญถูกต้องครบถ้วน  
  2. คุณสมบัติของผู้ขอใช้ และผู้ขับ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง 

   1. ผู้บริหารท้องถิ่น 
   2. หัวหน้าส่วนราชการ 
 ผู้ได้รับมอบอำนาจจาก 
 ผู้บริหารท้องถิ่น 

4  แจ้งผลการพิจารณา 
   หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง แจ้งผลการพิจารณา 
 ให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง และผูข้ับยานพาหนะส่วนกลาง ทราบ  

  แบบ 3 (ท้ายคู่มือฉบับน้ี) 
  แบบ 4 (ท้ายระเบียบฯ) 

    คุณสมบัติของผู้ขอใช้ยานพาหนะ 
 ส่วนกลาง และผู้ขับยานพาหนะ 
 ส่วนกลาง 

หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้
ยานพาหนะส่วนกลาง 
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 เตรียมความพร้อม 
 สำหรับการใช้งาน 
 ของยานพาหนะส่วนกลาง  

   1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง หรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง รับกุญแจ 
 ยานพาหนะส่วนกลางจากหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  
   2. เตรียมความพร้อมของยานพาหนะส่วนกลาง เช่น ความสะอาด ลมยาง  
 น้ำมันเชื้อเพลิง เป็นต้น 

มาตรฐานการใช้งาน 
การซ่อมบำรุง ดูแลรักษา 

ตามประเภท 
 ของยานพาหนะส่วนกลาง 

   ใช้ความระมัดระวัง ละเอียด รอบคอบ 
 ตามมาตรฐาน 

   1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุม 
 การใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
   2. ผู้ท่ีหัวหน้าส่วนราชการ  
 มอบหมาย 

6    ตรวจสอบเส้นทาง 
    ตรวจสอบเส้นทางท่ีจะใช้เดินทางไปปฏิบัติราชการ โดยเลือกใช้เส้นทางที่ส้ัน 
 และปลอดภัยท่ีสุด 

แผนท่ีกรมทางหลวง ใชร้ะยะทางที่ส้ันและปลอดภัย 
  1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
  2. ผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน รายละเอียด มาตรฐานคุณภาพงาน แนวทางการคุ้มครอง ผู้รับผิดชอบ 

7 
ขออนุมัติเบิก – จ่าย 
น้ำมันเชื้อเพลิง 

    ตรวจสอบน้ำมันเชื้อเพลิงก่อนนำยานพาหนะส่วนกลางออกปฏิบัติงานทุกครั้ง  
 หากพบว่ามีปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิงต่ำกว่า 1 ใน 4 ของปริมาตรถังน้ำมัน 
 ให้ขออนุมัติเบิก – จ่าย ให้เรียบร้อยก่อนออกปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 

ใบเบิกวัสดุ 
น้ำมันเชื้อเพลิง 

และน้ำมันหล่อลื่น 

   1. ถูกต้องตามขั้นตอน 
   2. ได้รับการอนุมัติให้เบิก – จ่าย 
   3. บรรจุน้ำมันเชื้อเพลิงใส่ถังน้ำมัน 
 ของยานพาหนะส่วนกลางตรงตาม 
 ปริมาตรท่ีระบุในใบส่งสินค้า (รายการ 
 น้ำมันเชื้อเพลิง) 

   1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง 
   2. ผูข้อใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
   3. ผูข้ับยานพาหนะส่วนกลาง 
   4. หัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับ 
 มอบอำนาจจากผู้บรหิารท้องถิ่น 
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   ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 ปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 

   1. ผู้ขอใชย้านพาหนะส่วนกลาง หรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง ใช้ยานพาหนะ 
 ส่วนกลางปฏิบัติหน้าท่ีราชการตามท่ีได้รับอนุญาต  
   2. ใช้ยานพาหนะส่วนกลางด้วยความระมัดระวังและสงวนรักษาดังเช่นวิญญูชน 
 พึงกระทำต่อทรัพย์สินของตน 
   3. ปฏิบัติตามกฎจราจรและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด   

 - แบบ 3 (ท้ายคู่มือฉบับนี้) 
 - พ.ร.บ.จราจรทางบก 
   พ.ศ. 2522 และทีแ่ก้ไข 
   เพิ่มเติม 
 - กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

   1. ไม่ออกนอกเส้นทางท่ีใช้ปฏิบัติ 
 หน้าท่ีราชการ  
   2. ปฏิบัติตามกฎจราจรและกฎหมาย 
 ท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 

  1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
  2. ผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง 
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   บันทึกการใช้งาน และ 
 การควบคุมตรวจสอบ 

   เมื่อใช้งานยานพาหนะส่วนกลางเสร็จแล้ว  
   1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง หรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางต้องบันทึกการใช้ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบบันทึกการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  
   2. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตรวจสอบความถูกต้อง 
 และลงลายมือชื่อกำกับไว้เป็นหลักฐาน  

แบบ 4 
(ท้ายระเบียบฯ) 

 
ถูกต้อง ตรงตามความจริง 

   1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง 
   2. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
   3. ผูข้ับยานพาหนะส่วนกลาง 
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   เก็บรักษายานพาหนะ 
 ส่วนกลางในพื้นท่ีจัดเก็บ 

   1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง หรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง นำยานพาหนะ 
 ส่วนกลางเข้าจอดในพื้นท่ีท่ีจัดไว้ให้สำหรับเก็บรักษา 
   2. ส่งคืนกุญแจยานพาหนะส่วนกลางให้หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ 
 ส่วนกลาง 

   เก็บรักษาในพื้นท่ี 
 ขององค์การบริหารส่วน 
 จังหวัด 
 

   1. ถูกต้องตามขั้นตอน 
   2. มีเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย 

   1. ผูข้อใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
   2. ผูข้ับยานพาหนะส่วนกลาง 
   3. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
 ยานพาหนะส่วนกลาง 
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   ตรวจสอบยานพาหนะ 
 ส่วนกลางหลังการใช้งาน 

   ตรวจสอบความเรียบร้อยของยานพาหนะส่วนกลาง เช่น ความสะอาด ลมยาง 
 น้ำมันเครื่อง น้ำมันเชื้อเพลิง สัญญาณไฟแจ้งเตือนต่าง ๆ เป็นต้น 

มาตรฐานการใช้งาน 
การซ่อมบำรุง ดูแลรักษา 

ตามประเภท 
ของยานพาหนะ

ส่วนกลาง 

   ใช้ความระมัดระวัง ละเอียด รอบคอบ 
 ตามมาตรฐาน 

  ผู้ท่ีได้รับมอบหมายจาก 
 หัวหน้าส่วนราชการ 
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กระบวนงานการขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 

 

 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  **  ห้ามนำยานพาหนะส่วนกลางไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตวัของบุคคลใด และกระทำผดิกฎหมาย โดยเด็ดขาด  ** 
 

จัดทำใบขออนุญาตใชย้านพาหนะส่วนกลาง 
(แบบ 3) 

แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะสว่นกลาง หรือผู้ขับยานพานหนะส่วนกลางทราบ 

1. ตรวจสอบ เตรียมความพร้อมสำหรับการใช้งานของยานพาหนะส่วนกลาง 
2. ตรวจสอบเส้นทางสำหรับเดินทางไปปฏิบัติราชการ 
3. ขออนุมัติเบิก - จ่าย น้ำมันเชื้อเพลิง 

ใช้ยานพาหนะส่วนกลางเพื่อปฏบิัติราชการตามหนา้ที่ 

จัดเก็บยานพาหนะส่วนกลางในพื้นที่ที่จัดไว้ 
และตรวจสอบความเรียบร้อยหลังจากการใช้งาน 

หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะสว่นกลาง 
ตรวจสอบใบขออนุญาตฯ 

(แบบ 3) 

นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดัอ่างทอง 
หรือหัวหน้าส่วนราชการผูไ้ด้รับมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 

พิจารณา อนุญาต หรือ ไม่อนุญาต 

บันทึกการใช้งาน และควบคุมตรวจสอบการใชง้านยานพาหนะส่วนกลาง 
 (แบบ ๔) 
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6. รายละเอียดและวิธีการปฏิบัติงาน  
 ๖.๑ การใช้ยานพาหนะส่วนกลางขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง ต้องได้รับอนุญาตจาก
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองก่อน หรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดอ่างทองก่อน และให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางเพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
อ่างทอง หรือประโยชน์ของทางราชการ เท่านั้น  
 6.2 ก่อนใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ประสงค์จะขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง
หรือผู้ควบคุมยานพาหนะส่วนกลางต้องจัดทำใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบ ๓ ท้ายคู่มือฉบับนี้ 
โดยมีสาระสำคัญไม่น้อยกว่าที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษายานพาหนะของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2569 เสนอต่อหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  
  ในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วน เมื่อใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติหน้าที่ราชการเรียบร้อยแล้ว      
ให้ผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางจัดทำใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลางตามแบบ ๓ 
ท้ายคู่มือฉบับนี้ เสนอต่อหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง โดยเร็ว 
 ๖.3 เมื่อหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางได้รับใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะ
ส่วนกลาง ตามแบบ ๓ ท้ายคู่มือฉบับนี้แล้ว ให้ตรวจสอบรายละเอียดอันเป็นสาระสำคัญ ได้แก่   
  (1) ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง และหน้าที่ราชการของผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง  
  (2) ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง ของผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง และใบอนุญาตขับรถตามประเภท  
ของยานพาหนะส่วนกลางที่ขอใช้ 
  (3) วัน เวลา และสถานทีท่ี่จะเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
  (4) ยานพาหนะส่วนกลางที่ขอใช้ และตารางการปฏิบัติงานของยานพาหนะส่วนกลาง 
  หากเห็นว่ามีรายละเอียดทีไ่มถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง หรือ    
ผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางจัดการการแก้ไขให้ถูกต้อง เมื่อเห็นว่าแก้ไขถูกต้องครบถ้วนแล้ว จึงตรวจสอบตาราง     
การปฏิบัติงานของยานพาหนะส่วนกลางแล้วเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง หรือหัวหน้าส่วน
ราชการผู้ได้รับมอบอำนาจจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองเพื่อพิจารณาว่าสมควรอนุญาต หรือ         
ไม่สมควรอนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 ๖.4 เมื่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง หรือหัวหน้าส่วนราชการผู้ได้รับมอบอำนาจ    
จากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางแล้ว         
ให้แจ้งผลการพิจารณาให้หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางทราบ แล้วแจ้งให้ผู้ขอใช้ยานพาหนะ
ส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางทราบ  
 6.5 ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางขอรับกุญแจยานพาหนะส่วนกลาง
จากหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง และเตรียมความพร้อมก่อนใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติ
ราชการ ดังนี้  
  6.5.1 ตรวจสอบความสะอาด ลมยาง สัญญาณไฟแจ้งเตือนต่าง ๆ เป็นต้น 
  6.5.2 ตรวจสอบเส้นทางที่จะใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ได้รับอนุญาต 
โดยใช้เส้นทางตามแผนที่ของกรมทางหลวงหรือส่วนราชการอื่นตามที่กฎหมายกำหนด ให้เลือกใช้เส้นทางที่มี
ระยะทางสั้นและปลอดภัยที่สุด  
  6.5.3 ตรวจสอบน้ำมันเชื้อเพลิงก่อนนำยานพาหนะส่วนกลางออกปฏิบัติราชการทุกครั้ง    
โดยจะต้องมปีริมาณน้ำมันเชื้อเพลิงเกินกว่า 1 ใน 4 ของปริมาตรถังน้ำมัน  
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    ในกรณีที่น้ำมันเชื้อเพลิงมีระดับต่ำกว่า 1 ใน 4 ของปริมาตรถังน้ำมัน ให้ผู้ขอใช้
ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางแจ้งหัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางทราบ 
เพื่อดำเนินการขออนุมัติเบิก - จ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง โดยบันทึกข้อมูลตามแบบใบเบิกวัสดุน้ำมันเชื้อเพลิงและ
น้ำมันหล่อลื่น แล้วเสนอหัวหน้าส่วนราชการผู้รับผิดชอบยานพาหนะส่วนกลางเพ่ือลงนามรับรองการเบิกวัสดุน้ำมัน
เชื้อเพลิงตามลำดับ จนถึงผู้มีอำนาจสั่งจ่ายพิจารณาอนุมัต ิ  
    เมื่อได้รับการอนุมัติให้เบิก - จ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงแล้ว ให้ผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง    
ที่ได้รับมอบหมาย รับเล่มสมุดใบส่งสินค้า (รายการน้ำมัน) ซึ่งผู้อำนวยการกองพัสดุและทรัพย์สินลงลายมือชื่อแล้ว 
จากกองพัสดุและทรัพย์สินเพื่อนำไปยังสถานีบริการน้ำมัน ปตท. (หมู่ที่ 5 ตำบลหัวตะพาน อำเภอวิเศษชัยชาญ 
จังหวัดอ่างทอง) เพื่อบรรจุน้ำมันเชื้อเพลิงใส่ถังน้ำมันของยานพาหนะส่วนกลางที่ได้รับอนุญาต เมื่อบรรจุน้ำมัน
เชื้อเพลิงครบตามจำนวนปริมาณที่ลงรายการในใบส่งสินค้า (รายการน้ำมัน) เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ขับยานพาหนะ
ส่วนกลางที่ได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อในใบส่งสินค้า (รายการน้ำมัน) เพื่อยืนยันจำนวนปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิง     
ทีบ่รรจุและจำนวนเงินแล้วจึงนำเล่มสมุดใบส่งสินค้า (รายการน้ำมัน) มาส่งคืนให้กองพัสดุและทรัพย์สิน    
 ๖.6 ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลาง ใช้ยานพาหนะส่วนกลางสำหรับ
ปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ได้รับอนุญาต 
 6.7 เมื่อใช้ยานพาหนะส่วนกลางปฏิบัติหน้าที่ราชการและเดินทางกลับถึงองค์การบริหารส่วน
จังหวัดอ่างทองแล้ว ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางต้องนำยานพาหนะส่วนกลาง      
เข้าจอดเพื่อเก็บรักษาในสถานที่ที ่กำหนดไว้ แล้วบันทึกการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง มีสาระสำคัญตามแบบ ๔     
ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69 
แล้วส่งคืนกุญแจยานพาหนะส่วนกลางให้หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลางเก็บรักษา 
  6.8 หัวหน้าฝ่ายผู ้ควบคุมการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง ตรวจสอบบันทึกการใช้ยานพาหนะ
ส่วนกลางที่ผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางหรือผู้ขับยานพาหนะส่วนกลางบันทึกไว้ในบันทึกการใช้รถตามแบบ ๔        
เมื่อเห็นว่าถูกต้องแล้วให้ลงลายมือชื่อกำกับไว้ในช่อง “หมายเหตุ” 
 6.9 หัวหน้าส่วนราชการ มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้มีความชำนาญทำหน้าที่ตรวจสอบความเรียบร้อย
ของยานพาหนะส่วนกลางหลังจากการใช้งาน เช่น ความสะอาด ลมยาง น้ำมันเครื่อง น้ำมันเชื้อเพลิง สัญญาณไฟ
แจ้งเตือน ชิ้นส่วนและอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้เรียบร้อยตามมาตรฐานการใช้งาน การซ่อมบำรุง การดูแลรักษา ตามประเภท
ของยานพาหนะส่วนกลาง เพ่ือความพร้อมสำหรับการใช้งาน 
 ๖.10 ห้ามนำยานพาหนะส่วนกลางไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัวของบุคคลใด หรือนำไปใช้ในกิจกรรม
ที่ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงคท์ี่ขอใช้ หรือนำไปใช้ในการกระทำผิดกฎหมายโดยเด็ดขาด 

7. การเก็บรักษาและซ่อมบำรุง 
 7.1 การเก็บรักษายานพาหนะส่วนกลาง ให้อยู่ในความควบคุมและความรับผิดชอบขององค์การ
บริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อย โดยให้ส่วนราชการเก็บรักษายานพาหนะส่วนกลางในความรับผิดชอบ   
ไว้ในสถานที่เก็บหรือบริเวณพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อย  
  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองจะพิจารณาอนุญาตให้นำยานพาหนะส่วนกลาง      
ไปเก็บรักษาที่อ่ืนเป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราวได้ในกรณีต่อไปนี้ 
  (1) องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อยไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ  
  (2) มีราชการจำเป็นและเร่งด่วน 
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 7.2 กรณีนำยานพาหนะส่วนกลางไปเก็บรักษาที่อื่นเป็นการชั่วคราวหรือเป็นครั้งคราวเนื่องจาก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองหรือหน่วยงานย่อยไม่มีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอนั้น  ให้หัวหน้าส่วน
ราชการจัดทำรายงานขออนุญาตพร้อมแสดงเหตุผลความจำเป็นและรายละเอียดของสถานที่ที่จะนำยานพาหนะ
ส่วนกลางไปเก็บรักษาซึ่งต้องแสดงให้เห็นชัดเจนว่ามีความปลอดภัยเพียงพอ เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 
  หากเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับยานพาหนะส่วนกลางในระหว่างการเก็บรักษาที่อ่ืน      
เป็นการชั่วคราว ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง เว้นแต่      
จะพิสูจน์ได้ว่าได้ใช้ความระมัดระวังดูแลรักษาเยี่ยงวิญญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์สินของตนแล้ว  และการสูญหาย
หรือเสียหายนั้นมิได้เกิดขึ้นจากความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงของผู้เก็บรักษา แต่หากการสูญหายหรือเสียหาย
นั้นเกิดขึ้นเนื่องจากการนำไปใช้ในการอื่น ให้ผู ้อื ่นใช้ หรือนำไปเก็บไว้ในสถานที่ที ่มิได้รับอนุญาต ผู้เก็บรักษา         
ต้องรับผิดชอบทุกกรณี แม้จะเกิดจากเหตุสุดวิสัย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าถึงอย่างไรความสูญหายหรือความเสี ยหาย     
ก็จะเกิดแก่ยานพาหนะส่วนกลางคันนั้น  
 7.3 เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับยานพาหนะส่วนกลาง ให้หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้
ยานพาหนะส่วนกลาง หรือผู้ใช้ยานพาหนะส่วนกลาง รายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับจนถึงนายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดอ่างทอง โดยทันที รายงานนั้นมีสาระสำคัญตามแบบ 5 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้
และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69  
 7.4 องค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทองมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อมบำรุงยานพาหนะส่วนกลาง 
โดยให้ส่วนราชการที่รับผิดชอบยานพาหนะส่วนกลางมีหน้าที่ตรวจสอบดูแลรักษายานพาหนะส่วนกลางให้อยู่ในสภาพ
พร้อมที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ  
 7.5 ให้ส่วนราชการที ่ร ับผิดชอบยานพาหนะส่วนกลางจัดทำสมุดแสดงรายการซ่อมบำรุง   
ยานพาหนะส่วนกลาง ตามแบบ 6 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และการรักษายานพาหนะ        
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69   

8. บทกำหนดโทษ 
 ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง ต้องถือปฏิบัติ
เกี ่ยวกับการใช้ยานพาหนะส่วนกลางตามคู่มือฉบับนี้ และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้      
และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69 ผู้ใดกระทำโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อ    
ไม่ปฏิบัติตามคู่มือฉบับนี้ หรือกระทำโดยมีเจตนาทุจริต หรือปราศจากอำนาจ หรือนอกเหนืออำนาจหน้าที่ ถือว่าผู้นั้น
กระทำผิดวินัยและกฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

9. ระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  
 9.๑ พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 9.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69  
 9.3 หนังสือแจ้งซักซ้อม หรือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการใช้และการรักษายานพาหนะขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
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10. แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
 10.๑ ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง แบบ ๓ ท้ายคู่มือฉบับนี้ มีสาระสำคัญไม่น้อยกว่า         
ที่กำหนดไว้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕69 
 10.๒ บันทึกการใช้ยานพาหนะส่วนกลาง แบบ ๔ ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้  
และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69 
 10.3 รายงานการสูญหาย / ความเสียหาย แบบ 5 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้
และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69  
 10.4 รายละเอียดการซ่อมบำรุงยานพาหนะส่วนกลาง แบบ 6 ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย         
ว่าด้วยการใช้และการรักษายานพาหนะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕69 
 10.5 ใบเบิกวัสดุน้ำมันเชื้อเพลิงและน้ำมันหล่อลื่น 

11. เอกสาร / บันทึก 

 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

1 
ใบขออนุญาตใช้
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง (แบบ 3) 

 1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 2. ผู้ขับยานพาหนะสว่นกลาง 
 3. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
     ยานพาหนะสว่นกลาง 
 4. นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
     หรือหัวหนา้ส่วนราชการ 
     ผู้ได้รับมอบอำนาจจากนายก  
     องค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ส่วนราชการ 
ผู้รับผิดชอบ
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 ปี 

แฟ้มเอกสาร 
แยกตามหมายเลข
ทะเบียนยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

2 
บันทึกการใช้
ยานพาหนะ 
ส่วนกลาง (แบบ 4) 

 1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 2. ผู้ขับยานพาหนะสว่นกลาง 
 3. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
     ยานพาหนะสว่นกลาง 
 

ส่วนราชการ 
ผู้รับผิดชอบ
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 ปี 

แฟ้มเอกสาร 
แยกตามหมายเลข
ทะเบียนยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 
รายงานการสูญหาย 
/ ความเสียหาย 
(แบบ 5) 

 1. ผู้ขอใช้ยานพาหนะส่วนกลาง 
 2. ผู้ขับยานพาหนะสว่นกลาง 
 3. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
     ยานพาหนะสว่นกลาง 
 4. หัวหน้าสว่นราชการ 

ส่วนราชการ 
ผู้รับผิดชอบ
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 ปี 

แฟ้มเอกสาร 
แยกตามหมายเลข
ทะเบียนยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

4 
รายละเอียดการซ่อม
บำรุง (แบบ 6) 

 1. หัวหน้าสว่นราชการ 
 2. เจ้าหนา้ที่ผู้ได้รับมอบหมาย 
     จากหวัหนา้ส่วนราชการ 

ส่วนราชการ 
ผู้รับผิดชอบ
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 ปี 

แฟ้มเอกสาร 
แยกตามหมายเลข
ทะเบียนยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

5 
ใบเบิกวัสด ุ
น้ำมันเชื้อเพลิง 
และนำ้มันหล่อลืน่ 

 1. หัวหน้าฝ่ายผู้ควบคุมการใช้ 
     ยานพาหนะสว่นกลาง 
 2. หัวหน้าสว่นราชการ 
     ผู้ได้รับมอบอำนาจจาก 
     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ส่วนราชการ 
ผู้รับผิดชอบ
ยานพาหนะ
ส่วนกลาง 

3 ปี 

แฟ้มเอกสาร 
แยกตามหมายเลข
ทะเบียนยานพาหนะ
ส่วนกลาง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



/>N&?.&�/>#//�-ห@ R#. 

/N@ O/.�@/Q�OOล>/?�1@.@%*@ห%>�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P% 
*.0.  `cdg 

 
 

P .#?PN'็%�@/2-ค//'/?&'/B�/>N&?.&�/>#//�-ห@ R#./N@ O/.�@/Q�OOล>/?�1@/".%!์�อ� 
อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  *.0.  `cbf  Oล>#?PO�OR�N*>P-N!>-  QหONห-@>2-�?&2,@/�@/�์Q%'ั��B&?%   
Oล>2อ คลOอ��?&�@/Q�OOล>/?�1@.@%*@ห%>�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P% 

อ@0?.อํ@%@�!@-ค/@-Q%-@!/@  d  Oล>-@!/@  ed  OหN�*/>/@�&?��?!>อ�ค์�@/&/>ห@/ 
2N/%�?�ห/?   *.0.  `cb^  -@!/@  dg  Oล>-@!/@  ee  OหN�*/>/@�&?��?!>N#0&@ล  *.0.  `bgd   
-@!/@  c  Oล>-@!/@  ff  OหN�*/>/@�&?��?!>2,@!ํ@&ลOล>อ�ค์�@/&/>ห@/2N/%!ํ@&ล  *.0.  `cae   
/?�-%!/?/N@�@/�/>#//�-ห@ R#.  �@�ออ�/>N&?.&R/O   ?�!NอR'%?Q 

�Oอ _ />N&?.&%?QN/?.�/N@  �/>N&?.&�/>#//�-ห@ R#./N@ O/.�@/Q�OOล>/?�1@.@%*@ห%>
�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  *.0.  `cdg� 

�Oอ ` />N&?.&%?QQหOQ�O&?�ค?&!?Q�O!N/?%"? �@�/?%'/>�@0Q%/@��>��@%BN&�1@N'็%!O%R' 
�Oอ a QหO.�Nล>� 
(_) />N&?.&�/>#//�-ห@ R#./N@ O/.�@/Q�OOล>/?�1@/".%!์�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   

*.0.  `cbf 
(`) />N&?.&�/>#//�-ห@ R#./N@ O/.�@/Q�OOล>/?�1@/".%!์�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   

(�&?&#?P  `)  *.0.  `cda   
&// @/>N&?.&  �Oอ&?�ค?&  คํ@2?P�  ห/Aอห%?�2Aอ2?P��@/อAP%Q   #?P�ํ@ห% R/OOลO/Q%/>N&?.&%?Q 

ห/Aอ�@P��? ห/AอO.O��?&/>N&?.&%?Q  QหOQ�O/>N&?.&%?QO#% 
�Oอ b QหO'ล? �/>#//�-ห@ R#./?�1@�@/!@-/>N&?.&%?Q  Oล>QหO-?อํ@%@�!?ค/@-/>%>��?.'ั�ห@   

�ํ@ห% หล?�N���์Oล>/>$?'�>&?!>  N*APอ ํ@N%>%�@/QหON'็%R'!@-/>N&?.&%?Q   
Q%�/�?#?Pอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%R-N2@-@/"'�>&?!>!@-/>N&?.&%?QR O  QหO�อ#ํ@ค/@-!�ล� 

�?&'ล? �/>#//�-ห@ R#.�Nอ%�@/'�>&?!> 
ห-/   _ 
&##?P/R' 

 
 

�Oอ c Q%/>N&?.&%?Q 
�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%�  ห-@.ค/@-/N@  อ�ค์�@/&/>ห@/2N/%�?�ห/?   N#0&@ล   

Oล>อ�ค์�@/&/>ห@/2N/%!ํ@&ล 

หนา  ๑
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



�(CO&/>ห@/#Oอ�">P%�  ห-@.ค/@-/N@  %@.�อ�ค์�@/&/>ห@/2N/%�?�ห/?   %@.�N#0-%!/?   
Oล>%@.�อ�ค์�@/&/>ห@/2N/%!ํ@&ล 

�ห%N/.�@%�  ห-@.ค/@-/N@  2ํ@%?�  �อ�  !@-Pค/�2/O@��อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   
O!Nล>/C'O&&ห/Aอห%N/.�@%.Nอ. 

�ห%N/.�@%.Nอ.�  ห-@.ค/@-/N@  ห%N/.�@%#?PR OO.�ออ�R'#ํ@�@//?&�N@.Oล>N�O&/?�1@N�>% 
�ห?/ห%O@ห%N/.�@%�  ห-@.ค/@-/N@  ห?/ห%O@ห%N/.�@%!@-Pค/�2/O@��อ�อ�ค์�/'�ค/อ� 

2N/%#Oอ�">P%O!Nล>/C'O&&ห/Aอห%N/.�@%.Nอ. 
�.@%*@ห%>�  ห-@.ค/@-/N@  /".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  Oล>.@%*@ห%>2N/%�ล@� 
�.@%*@ห%>2N/%�ล@��  ห-@.ค/@-/N@  .@%*@ห%>#?P�? R/ON*APอ�>��@/อ?%N'็%2N/%//-�อ� 

อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  Oล>QหOห-@.ค/@-//-"@�.@%*@ห%>#?PQ�OQ%�@/&/>�@/'/>�@�%ห/Aอ 
Q�O!@-ห%O@#?P�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  N�N%  /".%!์  /"�?�/.@%.%!์  N/Aอ  Nค/APอ��?�/�ล!N@� N   
N'็%!O% 

�/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N��  ห-@.ค/@-/N@  /".%!์�@P��? QหOO�N(CO&/>ห@/#Oอ�">P%  'ล? อ�ค์�/ 
'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  Oล>(COอํ@%/.�@/2ํ@%?��อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   

�/"/?&/อ��  ห-@.ค/@-/N@  /".%!์#?P�? R/ON'็%*@ห%>/?&/อ��@/!N@�'/>N#0�@P�N'็%O�� 
�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  ห/Aอ�? R/ON*APอ/?&/อ�&Bคคล2ํ@ค?� 

�Oอ d .@%*@ห%>2N/%�ล@�  QหO-?!/@Nค/APอ�ห-@.'/>�ํ@อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P% 
�%@ �/O@�ห/Aอ.@/R-N%Oอ.�/N@  _f  N�%!>N-!/  Oล>อ?�1/�APอN!O-�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   
�%@ 2C�R-N%Oอ.�/N@  c  N�%!>N-!/  ห/Aอ�APอ.Nอ�%@ 2C�R-N%Oอ.�/N@  e.c  N�%!>N-!/  R/O O@%�O@�%อ� 
.@%*@ห%>#?Q�2อ��O@� 

2ํ@ห/?&/"�?�/.@%.%!์ห/AอN/Aอ  �%@ �อ�!/@Nค/APอ�ห-@.Oล>อ?�1/�APอ�อ�อ�ค์�/'�ค/อ� 
2N/%#Oอ�">P%QหO*>�@/�@!@-ค/@-Nห-@>2- 

!/@Nค/APอ�ห-@.Oล>อ?�1/�APอ�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%Q%///คห%@P�Oล>///ค2อ�   
QหO*N% O/.2?�@/  N/O%O!NQ�O2?�@/OลO/-อ�R-NNหO%�? N�%  QหOQ�O2?อAP%O#%  Q%�/�?#?P-?�@/�ํ@ห%N@. 
.@%*@ห%>2N/%�ล@�  QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%ล&ห/Aอ#ํ@ล@.!/@Nค/APอ�ห-@.Oล>อ?�1/�APอ 
�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%ออ�#?Q�ห- �Nอ%#?P�>2N�-อ&.@%*@ห%>2N/%�ล@�QหO&BคคลอAP% 

อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%Q -?Nห!B(ลOล>ค/@-�ํ@N'็%�@P�NหO%/N@  �@/-?!/@Nค/APอ�ห-@. 
Oล>อ?�1/�APอ�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%R/O O@%�O@�%อ�.@%*@ห%>2N/%�ล@�  อ@�R-N'ลอ ,?. 
O�N(COQ�Oห/AอR-NNห-@>2-Q%�@/'�>&?!>�@%  QหO�อ#ํ@ค/@-!�ล��?&(CO/N@/@��@/�?�ห/?   Oล>QหO-?�@/*>�@/�@ 
#&#/%Nห!B(ลOล>ค/@-�ํ@N'็%�อ��@/.�N/O%�@/-?!/@Nค/APอ�ห-@.Oล>อ?�1/�APอ�อ�อ�ค์�/'�ค/อ� 
2N/%#Oอ�">P%Q%�N/�N/ล@อ?%Nห-@>2-อ.CNN2-อ O/. 

หนา  ๒
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



�Oอ e QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%�? #ํ@&?��?.@%*@ห%>O.�'/>N,#N'็%/".%!์'/>�ํ@ 
!ํ@Oห%N�  .@%*@ห%>2N/%�ล@�  //-#?Q�O2 �หล?��@%�@/R O-@Oล>�@/�ํ@ห%N@.�N@.Pอ%!@-O&&  _   
ห/AอO&&  `  #O@./>N&?.&%?Q 

Q%�/�?-?ค/@-�ํ@N'็%!Oอ�N'ล?P.%O'ล�'/>N,#/".%!์2N/%�ล@�N'็%/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�   
ห/Aอ/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N'็%/".%!์2N/%�ล@�  QหO(CO&/>ห@/#Oอ�">P%�อ#ํ@ค/@-!�ล��?&�/>#//�-ห@ R#. 

�Oอ f Q%O!Nล>'ี�&'/>-@�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%!Oอ�2ํ@//�Oล>�ํ@ห% N���์ 
�@/Q�O2>Q%N'ลAอ�%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�ห/Aอ*ล?��@%อAP%�อ�.@%*@ห%>2N/%�ล@�#B�'/>N,#  N*APอN'็%หล?��@% 
Q%�@/N&>��N@.%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�ห/Aอ*ล?��@%อAP%  Oล>!//�2อ&�อ�N�O@ห%O@#?P)N@.!//�2อ& 

ห-/   ` 
�@/�? ห@ 

 
 

�Oอ g /".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�QหO-?R OR-NN�>%!ํ@Oห%N�ล>ห%@P�ค?%  Oล>QหOQ�O/"Q%!ํ@Oห%N�%?Q% 
R'�%�/N@�>*O%�@�!ํ@Oห%N�  P .QหO-?�%@ Nค/APอ�.%!์2C�2B R-NN�>%  `,`^^  �?�?  ห/Aอ�/�?N'็% 
/"*ล?��@%R++O@  QหO-?�ํ@ล?�-อN!อ/์R++O@2C�2B R-NN�>%  `cc  �>Pล/?!!์ 

หO@-->QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%%ํ@N�>%%อ��&'/>-@�ห/AอN�>%อAP%Q -@2-#&N*APอ 
�? ห@/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�QหO-?�%@ Nค/APอ�.%!์  �ํ@ล?�Nค/APอ�.%!์  ห/Aอ�ํ@ล?�-อN!อ/์R++O@   
N�>%�/N@#?P�ํ@ห% !@-///คห%@P� 

�Oอ  _^ /".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  �@P�-?อ@.B�@/Q�O�@%-@OลO/R-N%Oอ.�/N@  d  'ี  Oล>.@%*@ห%> 
2N/%�ล@��@P�-?อ@.B�@/Q�O�@%-@OลO/R-N%Oอ.�/N@  c  'ี  QหO"AอN'็%N���์#?P�>*>�@/�@�? ห@.@%*@ห%>Qห-N 
# O#%.@%*@ห%>N�N@R O   

2ํ@ห/?&/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�ห/Aอ.@%*@ห%>2N/%�ล@�#?PR O/?&ค/@-N2?.ห@.!Oอ�N2?.คN@�Nอ-2C�   
ห/Aอ'/>P.�%์#?P�>R O/?&R-NคBO-�?&คN@�Nอ-  ห/AอN-APอ�Nอ-OลO/R-Nอ.CNQ%2,@*#?PQ�O�@/R OP .'ลอ ,?.   
R-Nอ.CNQ%&?�ค?&�อ�/>.>N/ล@!@-///คห%@P� 

อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%อ@�N�N@.@%*@ห%>2N/%�ล@�ห/Aอ/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�R O 
!@-ค/@-�ํ@N'็%Oล>Nห-@>2-  P ."Aอ'�>&?!>!@-หล?�N���์�อ��/>#//��@/คล?�P .อ%BPล- 

�Oอ  __ �/�?อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%Q -?ค/@-�ํ@N'็%!Oอ�Q�O/"/?&/อ�N*APอ/?&/อ�O�� 
�@/!N@�'/>N#0ห/Aอ&Bคคล2ํ@ค?�  QหON�N@�@�Nอ��%!@-ค/@-�ํ@N'็%  N'็%ค/@/ N  R' 

ห-/   a 
�@/Q�O 

 
 

�Oอ  _` /".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�QหOQ�OQ%�@/'�>&?!>/@��@/Q%!ํ@Oห%N�ห%O@#?Pห/Aอ#?PR O/?&-อ&ห-@. 
P .//-  ห/Aอ�@%#?PN�?P./N%APอ�P .!/��?&�@%Q%!ํ@Oห%N�ห%O@#?Pห/Aอ�@%>#?P ํ@/�!ํ@Oห%N�%?Q%  //-!ลอ "@� 
�@/Q�ON*APอ�@/N >%#@�R'Oล>�ล?&/>ห/N@�#?P*?�Oล>2ํ@%?��@%  Oล>N*APอ�@/อAP%#?P�ํ@N'็%Oล>Nห-@>2-O�N 
�@/ ํ@/�!ํ@Oห%N�ห%O@#?PQ%ห-CN�O@/@��@/Oล>2?�ค- 

หนา  ๓
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



.@%*@ห%>2N/%�ล@�  /"/?&/อ�  QหOQ�ON*APอ�>��@/อ?%N'็%2N/%//-�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%   
ห/AอN'็%'/>P.�%์�อ�#@�/@��@/   

�@/Q�O.@%*@ห%>2N/%�ล@�  Oล>/"/?&/อ�!Oอ�R O/?&อ%B�@!�@�(CO&/>ห@/#Oอ�">P%�Nอ% 
(CO&/>ห@/#Oอ�">P%อ@�-อ&ห-@.QหOห?/ห%O@ห%N/.�@%N'็%(COอ%B-?!>�@/Q�O.@%*@ห%>2N/%�ล@� 
หO@-(CO-?2>#$>R O/?&/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  �@P�R O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�OลO/%ํ@/".%!์2N/%�ล@� 

R'Q�Oอ?�  N/O%O!N�/�?-?Nห!B(ลค/@-�ํ@N'็%N�*@>ค/@/  QหO�ออ%B-?!>�@�(CO&/>ห@/#Oอ�">P%  #?Q�%?Q   
QหO/>&BNห!B(ลค/@-�ํ@N'็%#?P!Oอ�Q�O/".%!์2N/%�ล@�R/O O/. 

�/�?(COQ�O.@%*@ห%>2N/%�ล@�!@-///ค2@-ห/Aอ///คหO@N'็%(CO&/>ห@/#Oอ�">P%  QหO#ํ@&?%#@�R/O 
N'็%ล@.ล?�1�์อ?�1/ 

Q&�ออ%B�@!Q�O.@%*@ห%>2N/%�ล@�  Oล>/"/?&/อ�  QหOQ�O!@-O&&  a  #O@./>N&?.&%?Q 
�Oอ  _a QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%�? QหO-?&?%#@��@/Q�O.@%*@ห%>2N/%�ล@�  Oล>/"/?&/อ� 

'/>�ํ@/"O!Nล>ค?%  !@-O&&  b  #O@./>N&?.&%?Q   
ห?/ห%O@ห%N/.�@%!Oอ�ค/&คB-(COQ�O.@%*@ห%>2N/%�ล@�  Oล>/"/?&/อ�  QหOล�/@.�@/ 

!@-ค/@-N'็%�/>� 
�Oอ  _b QหO(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�คA%/"QหOO�Nอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%,@.Q%�ํ@ห%  

2@-2>&/?%%?&O!N/?%#?PR O*O%�@�!ํ@Oห%N�ห/Aอ2N�-อ&�@%  OลO/O!N�/�? 
�/�?(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�"@�O�N�//-  QหO(CO&/>ห@/#Oอ�">P%N/?.�/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�คA%   

ห@�(CO&/>ห@/#Oอ�">P%NหO%/N@-?Nห!B(ล2-ค//�>(Nอ%(?%QหO2N�คA%/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N�>%�ํ@ห% N/ล@ 
 ?��ลN@/Q%///คห%@P�  �OQหO�/>#ํ@R O  O!N!Oอ�R-NN�>%�/N@ห�2>&/?%%?&O!N/?%"@�O�N�//- 

ห-/   b 
�@/N�O&/?�1@Oล>�Nอ-&ํ@/B� 

 
 

�Oอ  _c �@/N�O&/?�1@/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  QหOอ.CNQ%ค/@-ค/&คB-Oล>ค/@-/?&(> �อ& 
�อ�(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N� 

�@/N�O&/?�1@.@%*@ห%>2N/%�ล@�  /"/?&/อ�  QหOอ.CNQ%ค/@-ค/&คB-Oล>ค/@-/?&(> �อ& 
�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%ห/Aอห%N/.�@%.Nอ.  P .N�O&/?�1@Q%2"@%#?PN�O&ห/Aอ&/>N/��อ� 
อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  ห/Aอห%N/.�@%.Nอ. 

2ํ@ห/?&.@%*@ห%>2N/%�ล@�  (CO&/>ห@/#Oอ�">P%ห/Aอ(COR O/?&-อ&อํ@%@��@�(CO&/>ห@/#Oอ�">P% 
�>*>�@/�@อ%B�@!QหO%ํ@R'N�O&/?�1@#?PอAP%N'็%�@/�?P/ค/@/ห/AอN'็%ค/?Q�ค/@/R O  Q%�/�?  !NอR'%?Q 

(_) อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%ห/Aอห%N/.�@%.Nอ.R-N-?2"@%#?PN�O&/?�1@'ลอ ,?.N*?.�*อ  ห/Aอ 
(`) -?/@��@/�ํ@N'็%Oล>N/N� N/% 

หนา  ๔
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



�Oอ  _d �@/อ%B�@!QหO %ํ@.@%*@ห%>2N/%�ล@�R'N�O&/?�1@#?PอAP% N '็%�@/�?P /ค/@/   
อ?%N%APอ�-@�@�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%ห/Aอห%N/.�@%.Nอ.R-N-?2"@%#?PN�O&/?�1@'ลอ ,?.N*?.�*อ   
QหOห?/ห%O@ห%N/.�@%�? #ํ@/@.�@%�ออ%B�@!*/Oอ- O/.Nห!B(ลค/@-�ํ@N'็%Oล>/@.ล>Nอ?. �อ�2"@%#?P 
#?P�>%ํ@.@%*@ห%>2N/%�ล@�R'N�O&/?�1@  �@P�O2 �QหONหO%R Oอ.N@��? N�%/N@-?ค/@-'ลอ ,?.N*?.�*อ   
N2%อ'/>�อ&�@/*>�@/�@�อ�(CO-?อํ@%@�อ%B�@! O/.#B�ค/?Q� 

Q%�/�?#?PN�> �@/2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.�@Q%�?&.@%*@ห%>2N/%�ล@�Q%/>ห/N@��@/N�O&/?�1@#?PอAP% 
N'็%�@/�?P/ค/@/!@-///คห%@P�  (CON�O&/?�1@!Oอ�/?&(> �อ&� Q�OคN@2>%Rห-# O#%QหOO�Nอ�ค์�/'�ค/อ� 
2N/%#Oอ�">P%  N/O%O!N�>*>2C�%์R O/N@R OQ�Oค/@-/>-? />/?� COล/?�1@N.?P.�/>�ญC�%  �>*@�2�/%/?�1@ 
#/?*.์2>%�อ�!%OลO/  Oล>�@/2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.%?Q%  ->R ON�> �@Q%�@�ค/@-'/>-@#Nล>%NลNอ 
อ.N@�/O@.O/��อ�(CON�O&/?�1@  O!Nห@��@/2C�ห@.  ห/AอN2?.ห@.%?Q%N�> �@Q%  N%APอ��@��@/%ํ@R'Q�OQ%�@/อAP%   
QหO(COอAP%Q�O  ห/Aอ%ํ@R'N�O&R/O  �  #?P#?P->R O/?&อ%B�@!  (CON�O&/?�1@!Oอ�/?&(> �อ&#B��/�?  O-O/N@�>N�>  O/. 
Nห!B2B />2?.  N/O%O!N�>*>2C�%์R O/N@  "@�อ.N@�R/ค/@-2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.�O�>N�> O�N.@%*@ห%> 
2N/%�ล@�ค?%%?Q% 

�Oอ  _e (COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�!Oอ�/?&(> �อ&� Q�OคN@2>%Rห-# O#%Q%�/�?#?P/".%! ์
'/>�ํ@!ํ@Oห%N�2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.  N*/@>ค/@-'/>-@#Nล>%NลNอ�อ�(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�   
ห/Aออ%B�@!QหO&BคคลอAP%%ํ@/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�R'Q�O%อ�Nห%Aอห%O@#?P'�!>  O-O O/.Nห!B2B />2?. 

"O@ค/@-N2?.ห@.N�> �@Q%O�N/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N*/@>ค/@-(> �อ�&Bคคล,@.%อ� 
QหO(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N'็%(CON/?.�/Oอ�คN@2>%Rห-# O#%�@�&Bคคล,@.%อ�Q%%@-�อ�อ�ค์�/'�ค/อ� 
2N/%#Oอ�">P%%?Q%  O!N"O@ค/@-N2?.ห@.N�> �@Q%N*/@>ค/@-(> �อ�(CO�?&�?P�@P�->Q�N*%?��@%�?&/"  ห/Aอ(COQ�O 
/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  (COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�!Oอ�/?&(> �อ&�Nอ-O�-QหOค�2,@* ?!@-N >- 

Q%/>ห/N@�#?P ํ@N%>%�@/ห@!?/(CO/?&(> � Q�OคN@N2?.ห@.#?PN�> �@Q%!@-///ค2อ�  ห@�อ�ค์�/'�ค/อ� 
2N/%#Oอ�">P%-?ค/@-�ํ@N'็%!Oอ�Q�O/"ค?%%?Q%  QหO(CO&/>ห@/#Oอ�">P%*>�@/�@อ%B-?!>�Nอ-/"ค?%%?Q%  P .N&>��N@. 
�@�N�>%�&'/>-@�R'�Nอ%R O 

�Oอ  _f N-APอN�> �@/2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.�@Q%�?&.@%*@ห%>2N/%�ล@�  ห/Aอ/"/?&/อ� 
QหO(CO/?&(> �อ&  ห/Aอ(COQ�O�@%/?&/@.�@%(CO&?�ค?&&?��@!@-ลํ@ ?&  �%"@�(CO&/>ห@/#Oอ�">P%#/@&#?%#?   
!@-O&&  c  #O@./>N&?.&%?Q 

�/�?N�> �@/2C�ห@.ห/AอN2?.ห@.�@Q%�?&/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�  (COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N� 
!Oอ�/?&/@.�@%QหO(CO&/>ห@/#Oอ�">P%#/@&#?%#?  �/�?#?P->R ON'็%(COQ�O/"Nอ�ห/AอR-N2@-@/"#?P�>/@.�@%Nอ�R O 
QหO*%?��@%�?&/"/?&/@.�@%(CO&?�ค?&&?��@  �/�?(COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N'็%(CO&/>ห@/#Oอ�">P%   
QหO#ํ@&?%#@�R/ON'็%ล@.ล?�1�์อ?�1/  !@-O&&  c  #O@./>N&?.&%?Q 

�Oอ  _g QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%-?ห%O@#?P/?&(> �อ&�@/�Nอ-&ํ@/B�/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�   
Oล>.@%*@ห%>2N/%�ล@�  QหOอ.CNQ%2,@**/Oอ-#?P�>Q�O�@%R O ?อ.CNN2-อ 

หนา  ๕
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



�Oอ  `^ QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%!//�2อ&Oล> COล.@%*@ห%>  ->QหO-?-ล*>1 
#@�อ@�@0Oล>/> ?&N2?.��@�#NอRอN2?.N�>%/> ?&-@!/�@%#?P�/>#//�#/?*.@�/$//-�@!>Oล>2>P�O/ ลOอ- 
�ํ@ห%  

�@/!//�2อ&-ล*>1�อ�.@%*@ห%>!@-///คห%@P�  QหO-?�@/!//�2อ&-ล*>1#B�ห�N Aอ%   
ห/Aอ#B�/>.>#@�  _c,^^^  �>PลN-!/  OลO/O!N�>"@��ํ@ห% อ.N@�Q �Nอ%  ,@.หล?��@/�Nอ-&ํ@/B� 
#?PN�?P./�?&/>&&�@/#ํ@�@%#B�ค/?Q�  N-APอ*&/N@-?-ล*>1N�>%/> ?&-@!/�@%  QหO ํ@N%>%�@/O�OR�  �Nอ-&ํ@/B�   
ห/Aอ'/?&O!N�2,@*#?%#? 

�Oอ  `_ QหOอ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%�? #ํ@2-B O2 �/@.�@/�Nอ-&ํ@/B�.@%*@ห%> 
O!Nล>'/>N,#!@-O&&  d  #O@./>N&?.&%?Q 

ห-/   c 
�@/N&>��N@.คN@%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�ห/AอคN@*ล?��@%อAP% 

 
 

�Oอ  `` (COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�N'็%(CO�N@.คN@%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�ห/AอคN@*ล?��@%อAP%Nอ�   
Q%�/�?#?P%ํ@/"R'Q�OQ%�@/'�>&?!>ห%O@#?P�@P�%อ�Nห%AอR'�@�ห%O@#?P'�!>'/>�ํ@QหON&>��N@.%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�   
คN@%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�  ห/AอคN@*ล?��@%อAP%R O  #?Q�%?Q  (COQ�O/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�!Oอ�/?&/อ�#B�ค/?Q�/N@R O-? 
�@/%ํ@/".%!์'/>�ํ@!ํ@Oห%N�R'Q�OQ%�/�? ?��ลN@/�/>� 

.@%*@ห%>2N/%�ล@�  Oล>/"/?&/อ�  QหON&>��N@.%Qํ@-?%N�AQอN*ล>�  คN@%Qํ@-?%N�AQอN*ล>� 
ห/AอคN@*ล?��@%อAP%�@��&'/>-@��อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%%?Q%   

ห-/   d 
&#�ํ@ห% P#1 

 
 

�Oอ  `a (COQ �/>#ํ@�@/P .��Q�ห/Aอ'/>-@#Nล>%NลNอ  R-N'�>&?!>!@-/>N&?.&%?Qห/Aอ�/>#ํ@�@/ 
P .-?N�!%@#B�/>!  ห/Aอ'/@0�@�อํ@%@�ห/Aอ%อ�Nห%Aออํ@%@�ห%O@#?P  "Aอ/N@(CO%?Q%�/>#ํ@(> !@-��ห-@.   
ห/Aอ/>N&?.&#?PN�?P./�Oอ�  Oล>Q%�/�?�อ��O@/@��@/2N/%#Oอ�">P%  "Aอ/N@(CO%?Q%�/>#ํ@(> />%?.!@-��ห-@. 
#?PN�?P./�Oอ� 

&#N�*@>�@ล 
 
 

�Oอ  `b �@/Q�OOล>/?�1@.@%*@ห%>�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%Q #?Pอ.CNQ%/>ห/N@� 
 ํ@N%>%�@/Oล>.?�R-NOลO/N2/O�อ.CNQ%�Nอ%/?%#?P/>N&?.&�/>#//�-ห@ R#.�&?&%?QQ�O&?�ค?&  QหO ํ@N%>%�@/ 
!NอR'!@-/>N&?.&ห/Aอหล?�N���์#?PQ�O&?�ค?&อ.CNN >-  �%�/N@�>OลO/N2/O� 

หนา  ๖
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



�Oอ  `c &// @ห%?�2Aอ2?P��@/#?Pออ�!@-ค/@-Q%/>N&?.&�/>#//�-ห@ R#./N@ O/.�@/Q�O 
Oล>/?�1@/".%!์�อ�อ�ค์�/'�ค/อ�2N/%#Oอ�">P%  *.0.  `cbf  Oล>#?PO�OR�N*>P-N!>-  QหOQ�O&?�ค?&!NอR' 
N#N@#?PR-N�? ห/AอO.O��?&/>N&?.&%?Q 

 
'/>�@0  �  /?%#?P  _d  �B-,@*?%$์  *.0.  `cdg 

อ%B#>%  �@�/?/�Cล 
/?�-%!/?/N@�@/�/>#//�-ห@ R#. 

หนา  ๗
เลม   ๑๔๓ ตอนพิเศษ   ๖๘     ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มีนาคม   ๒๕๖๙



แแบบ 1 
ประเภทรถยนตประจำตำแหนง 

ทะเบยีนรถยนตของ อบจ. /เทศบาล/ อบต. ....................................................  
 

ลำดับที ่ ชือ่ของรถยยนต แบบ/รุนป/  
ขนาด (ซซีี)  

หมายเลข  
ทะเบยีน  

สงักดั  
หนวยงานใด  

ราคา  วนัไดมา  วนัจำหนาย  หมายเหต ุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 



แแบบ 2 
ประเภทยานพาหนะสวนกลาง 

ทะเบยีนยานพาหนะของ อบจ. /เทศบาล/ อบต. ....................................................  
 

ลำดับที ่ ชือ่ของยยานพาหนะ แบบ/รุนป/
ขขนาด (ซซีี) 

หมายเลข  
ทะเบยีน  

สงักดั  
หนวยงานใด  

ราคา  วนัไดมา  วนัจำหนาย  หมายเหต ุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        



แแบบ ๓ 
ใบขออนญุาตใชยานพาหนะสวนกลาง/รถรบัรอง 

วันที่...........เดือน...................................... พ.ศ.... 
เรียน (ผูมีอำนาจส่ังใชยานพาหนะสวนกลาง/รถรับรอง).................................................................... ................... 
 ขาพเจา....................................................................ตำแหนง.................................................................. 
ขออนุญาตใชยานพาหนะสวนกลาง/รถรับรอง (ไปท่ีไหน).....................................................................................  
เพ่ือ................................................................................................................มีคนนั่ง......................................คน 
ในวันที่..............................................................................เวลา........................... ................................................. 
ในวันที่..............................................................................เวลา................................... ......................................... 
 

......................................................... ผูขออนุญาต 
             ......................................................... ผูอำนวยการสำนัก/กอง   

 หรือผูแทน 
 ......................................................... (วัน เดือน ป) 

 
 
 
 

................................................................................... ........................................................................................... 
(ลงนามผูมีอำนาจสั่งใชยานพาหนะสวนกลาง/รถรับรอง)............................................................................ .......... 
        ............/..................................../............ 



แแบบ 4 
บนัทกึการใชยานพาหนะสวนกลาง/รถรบัรอง 

หมายเลขทะเบยีน ................................................................. 
 

ลำดับที่ 
ออกเดินทาง ผูใช

ยานพาหนะ สถานที่ไป 
ระยะ กม./ไมล 

เมื่อออก
เดินทาง 

กลับถึงสำนักงาน ระยะ กม./ไมล 
เมื่อกลับ 
สำนักงาน 

รวม
ระยะทาง 
กม./ไมล 

พนักงาน 
ขับรถ 

หมายเหตุ 
วันที่ เวลา วันที่ เวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

  

    

 
ผูบันทึก ............................. 
ตำแหนง ............................



แแบบ 5 
วันที่.............เดือน.......................... พ.ศ.... 

เรื่อง รายงานการสูญหาย/ความเสียหายยานพาหนะหมายเลขทะเบียน........................................ 
เรียน................................................................... 
เหตุเกิดเมื่อวันที่...........................................................................................เวลา.......... ....................................น. 
สถานที่เกิดเหตุ...................................................................... .................................. (ดังแผนที่สังเขปที่แนบมานี้) 
ความเร็วขณะเกิดเหตุ........................................................................................... ...................................กม./ชม. 
กอนเกิดเหตุเดินทางจาก.....................................จะไป.............................. .......................................................... 
ความเสียหาย.................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................................................. ................................................ 
ยานพาหนะหรอืทรัพยสนิฝายตรงขาม 
ยานพาหนะ...........................................หมายเลขทะเบียน.......................... ........................................................ 
ขับข่ีโดย.....................................อายุ................ป ใบอนุญาตขับขี่เลขที่..................... .......................................... 
ที่อยูของผูขับขี่...................................................................... ................................................................................ 
ชื่อเจาของยานพาหนะ..................................................................................... ..................................................... 
เหตุเกิดจาก.................................................................................................................. ......................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
ความเสียหาย...................................................................................................................... ................................... 
ผูบาดเจบ็ 
ชื่อ............................................อายุ.......................ป ที่อยู.................................... .............................................. 
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แแบบ ๖ 
รายละเอยีดการซอมบำรงุ 

ยานพาหนะ......................................................................หมายเลขทะเบียน.............................. .......................... 
 

ลำดับที ่ เลขระยะทาง  
เมือ่เขาซอม  

รายการซอม  จำนวนเงนิ  สถานที่ซอม  วนัตรวจรบั  หมายเหต ุ 
 บาท สต. 
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แบบ 3 

ใบขออนุญาตใชย้านพาหนะส่วนกลาง  
 วันที่          เดือน                     พ.ศ.          . 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง     . 

 ข้าพเจ้า                                             ตำแหน่ง                                             . 
ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง (ไปที่ไหน)                                                                            .  
.                                                                                                                                 . 
เพ่ือ                                                                                                                             . 
.                                                                                                        มีคนนั่ง             คน 
ไปในวันที่                  เวลา     น. 
กลับในวันที่                  เวลา     น. 
 
  ลงชื่อ ผู้ขออนุญาต 
          (                                        ) 
  ตำแหน่ง                                            . 
 
  ลงชื่อ ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ 
          (                                        ) 
  หัวหน้าฝ่าย                                         . 
 
  ลงชื่อ  
          (                                        ) 
  ผู้อำนวยการกอง/หัวหน้าสำนัก                     . 
                  วันที่        เดือน                   พ.ศ.             . 
 
 เห็นควรอนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางหมายเลขทะเบียน                                              . 
โดยมอบหมายให้                                          เป็นผู้ขบัยานพาหนะ 

 

      อนุญาต 
 
       ลงชื่อ 
               (                                        ) 
  ผู้อำนวยการกอง/หัวหน้าสำนัก                    ปฏิบัติหน้าที่ 
           นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 
                          วันที่        เดือน                 พ.ศ.          . 
                         (ผู้มีอำนาจสั่งใช้รถ)  
 
 



- ตัวอย่าง – 
(ภายในส่วนราชการ) แบบ 3 

ใบขออนุญาตใชย้านพาหนะส่วนกลาง  
 วันที่    1    เดือน   พฤษภาคม   พ.ศ.  2569     . 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง     . 

 ข้าพเจ้า      นายสมบูรณ์  พูลสุข              ตำแหน่ง   นกัจัดการงานทั่วไปชำนาญการ     . 
ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง (ไปที่ไหน)   ศาลากลางจังหวัดอ่างทอง                                         .  
.                                                                                                                                 . 
เพ่ือ   ร่วมการประชุมซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ราชการ                                         . 
.                                                                                                        มีคนนั่ง    2       คน 
ไปในวันที ่  1 พฤษภาคม 2569               เวลา   09.00  น. 
กลับในวันที่   1 พฤษภาคม 2569               เวลา   12.00  น. 
 
  ลงชื่อ            สมบูรณ์  พูลสุข ผู้ขออนุญาต 
          (       นายสมบูรณ์  พูลสุข        ) 
  ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  . 
 
  ลงชื่อ             มั่งมี  ศรีสุข ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ 
          (        นายมั่งมี  ศรีสุข             ) 
  หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ                        . 
 
  ลงชื่อ                      -  
          (       นายอิ่มหนำ  สำราญ        ) 
    หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด. 
                  วันที่    1    เดอืน    พฤษภาคม   พ.ศ.  2568   . 
 
 เห็นควรอนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางหมายเลขทะเบียน   กก 2999 อ่างทอง                     . 
โดยมอบหมายให้        นายมั่นคง  แข็งแรง          เป็นผู้ขับยานพาหนะ 

 

      อนุญาต 
 
       ลงชื่อ            อ่ิมหนำ  สำราญ 
                   (   นายอิ่มหนำ  สำราญ     ) 
  หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ปฏิบัติหน้าที่ 
             นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 
                          วันที่   1   เดือน   พฤษภาคม    พ.ศ.  2569    . 
                         (ผู้มีอำนาจสั่งใช้รถ)  
 
 
 



- ตัวอย่าง – 
(ระหว่างส่วนราชการ)   แบบ 3 

ใบขออนุญาตใชย้านพาหนะส่วนกลาง  
 วันที่    11    เดือน   พฤษภาคม   พ.ศ.  2569     . 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง     . 

 ข้าพเจ้า      นายสมบูรณ์  พูลสุข              ตำแหน่ง   นกัจัดการงานทั่วไปชำนาญการ     . 
ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนกลาง (ไปที่ไหน)   ศาลากลางจังหวัดอ่างทอง                                         .  
.                                                                                                                                 . 
เพ่ือ   ร่วมการประชุมซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ราชการ                                         . 
.                                                                                                        มีคนนั่ง    2       คน 
ไปในวันที ่  11 พฤษภาคม 2569               เวลา   09.00  น. 
กลับในวันที่   11 พฤษภาคม 2569             เวลา   12.00  น. 
 
  ลงชื่อ            สมบูรณ์  พูลสุข ผู้ขออนุญาต 
          (       นายสมบูรณ์  พูลสุข        ) 
  ตำแหน่ง  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  . 
 
  ลงชื่อ            มั่งมี  ศรีสุข ผู้ควบคุมการใช้ยานพาหนะ 
          (        นายมั่งมี  ศรีสุข             ) 
  หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ                        . 
 
  ลงชื่อ             อิ่มหนำ  สำราญ  
          (        นายอิ่มหนำ  สำราญ        ) 
  หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด. 
                 วันที่  11  เดือน  พฤษภาคม    พ.ศ.  2568  . 
 
 เห็นควรอนุญาตให้ใช้ยานพาหนะส่วนกลางหมายเลขทะเบียน   กข 9975 อ่างทอง                     . 
โดยมอบหมายให้        นายมั่นคง  แข็งแรง          เป็นผู้ขับยานพาหนะ 

 

      อนุญาต 
 
       ลงชื่อ             เมตตา  ปราณี 
                    (   นางเมตตา  ปราณี     ) 
               ผู้อำนวยการกองคลัง  ปฏิบัติหน้าที่ 
             นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอ่างทอง 
                          วันที่   11   เดือน   พฤษภาคม   พ.ศ.  2569   . 
                         (ผู้มีอำนาจสั่งใช้รถ)  
 


